Dunster Polska Sp. z o0.0.

Dunster Polska Sp. z 0.0. juz wkrotce otworzy zaktad produkcyjny
i rozpocznie dzialalnosc w Podstrefie Karlino; Kostrzynsko - Stubickiej
Specjalnej Strefie Ekonomicznej.
Dunster Polska Sp. z 0.0. zatrudni osobe do

Ksiegowosci / Administracji

Obowiazki:

- Prowadzenie ewidencji ksiegowej spotki zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa. Spolka dziala w Kostrzynsko-Stubickiej Specjalnej Strefie Ekonomiczne,;.
- Kontrola prawidtowo$ci transakcji finansowych

- Sporzadzanie sprawozdan finansowych

- Prowadzenie spraw kadrowo — ptacowych

- Przygotowywanie i weryfikacja dokumentacji ksiegowej i administracyjne;j

- Kompleksowa obsluga spraw administracyjnych

- Wspolpraca ze spolka angielska

- Monitorowanie obiegu dokumentow

Wymagania:

-Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne

- Doswiadczenie w petnej ksiegowosci (min. 1 rok)

- Bardzo dobra znajomosc¢ przepisow prawa podatkowego i ustawy o
rachunkowosci,ubezpieczen spolecznych i prawa pracy

- Dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego

- Dobra znajomosc obstugi komputera (pakiet MS Office, Internet)

- Zaangazowanie, samodzielnosc¢, aktywnosc¢ i dynamika w dziataniu

- Umiejetnosc organizacji wlasnej pracy

- Prawo jazdy

Dokumenty aplikacyjne nalezy przeslac do dnia 2.03.2012 na :

dunsterpolska@gmail.com




